PATVIRTINTA
Kelmés Jono Graicilino gimnazijos
Direktoriaus jsakymu Nr.

(data)

KELMES JONO GRIACIUNO Gl MNAZIJOS APRUPINIMO VADOVELIAIS IR
MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatiiros jsigijimo tvarka nustato Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio 26d. jsakymu Nr. V-755 patvirtintas ,,Bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo
jais tvarkos apraSas®“, Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2011 m. gruodzio 12 d.
jsakymu Nr. V-2368 patvirtinti ,,Svietimo apriipinimo standartai. Si tvarka nustato Kelmés Jono
Graic¢itino gimnazijos vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, mokymo 1ésy, skirty vadovéliams
ir mokymo priemonéms panaudojimo, atsakingy asmeny uz pirkimus ir atsiskaitymus paskyrimo,
vadovéliy bei mokymo priemoniy uzsakymo, priémimo, saugojimo, apskaitos ir iSdavimo tvarka.

2. ApraSe vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) — Svietimo
portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovelius.

Svietimo portalo informaciné sistema (toliau — $vietimo portalas) — §vietimo, mokslo ir
sporto ministro sprendimu jsteigta informaciné sistema.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés mokymo priemonés, daiktai, medziagos ir jranga.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemon¢, turinti metoding struktiirg, padedanti
siekti konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, $vietimo, mokslo ir sporto
ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa) apibrézty
pasiekimy.

Naujas vadovélis (naujas vadovelio komplektas) — pirmg karta leidZziamas vadovélis
(vadovélio komplektas) arba vadovélis (vadovélio komplektas), kurio turinys atnaujintas daugiau
nei 30 proc.

Vadovélio komplektas — vadovelis, mokytojo knyga ir vadovel; papildancios mokymo
priemonés, kurias sieja bendra sudarymo id¢ja, turinys ir metodiné struktiira.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés priemonés, daiktai, medziagos ir jranga.

Daiktai, medZiagos ir jranga (programose apibréZtam ugdymo turiniui jgyvendinti
reikalingos darbo, kiirybos, informacinés, vaizdinés priemonés, kompiuteriai, kompiuteriy jranga ir
kita.)

Specialiosios mokymo priemonés (vaizdinés, techninés, demonstracinés, skaitmeninés
mokymo priemonés, zaislai, daiktai, medziagos, literatlira ir pratyby sasiuviniai), parengtos ar
pritaikytos mokiniams, turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy.

Ugdymo procesui reikalinga literatiira (programiné, informaciné, mokslo populiarioji,
vaiky, jaunimo, klasikin¢, metodin¢ literatura, kultiiros, Svietéjiski ir mokslo populiarinimo
leidiniai).

Baldai ir laboratoriniai baldai mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo priemonéms



laikyti.
Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme vartojamas
sgvokas.

VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

3. Uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, Gimnazija gali jsigyti:

3.1. jvertinty vadovéliy, apie kuriuos informacija teikiama Bendrojo ugdymo dalyky
vadoveliy duomeny bazgje;

3.2. vadovéliy komplekty daliy (knygy mokytojui, testy, chrestomatijy, skaitiniy,
uzdavinyny);

3.3. teisiy naudotis skaitmeniniais vadovéliais ir mokymo priemonémis;

3.4. dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos, informaciniy ir vaizdiniy
priemoniy;

3.5. specialiyjy mokymo priemoniy (vaizdiniy, techniniy, demonstraciniy, skaitmeniniy
mokymo priemoniy, Zzaisly, daikty, medZziagy, literatiiros ir pratyby sasiuviniy), parengty ar
pritaikyty mokiniams, turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy;

3.6. ugdymo procese naudojamos programinés, mokslo-populiariosios, vaiky ir jaunimo
grozings, klasikinés, metodinés literatiiros;

3.7. daikty, medziagy, jrangos, baldy ir laboratoriniy baldy mokinio darbo vietai jrengti bei
mokymo priemonéms laikyti;

3.8. ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programose numatyty kaip ugdymo turiniui
igyvendinti reikalingy priemoniy.

4. Mokymo léSos, skirtos vadovéliams ir mokymo priemonéms, nenaudojamos pratyby
sasiuviniams. Siomis priemonémis mokinj apriipina tévai (globéjai, riipintojai).

5. Gimnazija vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimui gali naudoti ir kitas 1é3as.

6. Vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimas vykdomas vadovaujantis supaprastinty viesyjy
pirkimy taisyklémis.

GIMNAZIJOS VADOVO IGALIOJIMAI

7. Gimnazijos vadovas vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais,
kitais teisés aktais, taip pat Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
birzelio 26 d. Nr. V-755 jsakymu ,,D¢él Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy
atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo*.

8. Priima sprendimus dél duomeny bazéje esanciy jvertinty vadovéliy ar teisés naudotis
skaitmeniniais vadovéliais taip pat dél mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis
mokymo priemonémis jsigijimo uz mokymo 1éSas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo
priemonéms. Be mokymo 1¢8y, skirty vadoveliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti, taip pat
gali bati skiriama papildomai 1é8y i$ savivaldybés ir valstybés biudzety.

9. Gimnazijos tarybai pritarus, tvirtina jsigyjamy vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasus,
pasiraSo sutartis su leidéjais (tieké&jais).

10. Metams pasibaigus, iki kovo 1 d. Gimnazijos tarybai pateikia informacija, kiek ir kokiy
vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus. Si informacija skelbiama
Gimnazijos Informacijos centro tinklapyje tinklalapyje
http://www.infocentras.info/viewpage.php?page_id=13 .

METODINES GRUPES

11. Analizuoja ugdymo procesui reikalingus iSteklius, sudaro reikalingy vadoveliy, jy


http://www.infocentras.info/viewpage.php?page_id=13

komplekty daliy, mokymo priemoniy ir literatiros sgraSus vadovaudamiesi Bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliy duomeny baze (www.emokykla.lt/bendrasis/mokykis/vadoveliai) bei leidykly
pasiiilymais.

12. Metodiniy grupiy pirmininkai inicijuoja, iStiria vadoveéliy atnaujinimo poreikius ir
pageidavimus pateikia bibliotekininkei. Sarase turi buti nurodytas poreikio motyvas (pasikeitusi
programa, susidéveéjimas ar kita).

METODINE TARYBA

13. Svarsto metodiniy grupiy pageidavimus dél ugdymo procesui reikalingy vadovéliy ir
mokymo priemoniy jsigijimo.

14. Priima sprendimus dél vadovéliy uzsakymo, nevir§ijant jiems skirty 1éSy ir teikia
direktoriui tvirtinti.

BIBLIOTEKININKAS

15. Analizuoja situacijg apie turimus vadovélius, renka preliminarius duomenis apie tai, kokiy
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy Gimnazijoje triksta.

16. Bendradarbiaudamas su dalyky metodiniy grupiy pirmininkais vykdo vadovéliy paklausos
tyrimg.

17. Analizuoja leidéjy pasitlymus, surenka informacijg apie vadovéliy kainas.

18. Pagal Gimnazijos tarybos suderintg ir Gimnazijos vadovo patvirtinta saraSg parengia
uzsakymus ir pateikia leidéjams (tiekéjams).

19. Gautus vadovélius ir mokymo priemones priima bei patikrina pagal lydimajj dokumenta.
Radus siuntoje neatitikimy, apie tai i§ karto informuoja leidéja ar tiekéja.

20. Visus gautus vadovélius antspauduoja Gimnazijos bibliotekos antspaudu.

21. Veda individualig ir visumine vadovéliy apskaitg (duomenis apie gavimg jraso j visuming
vadoveliy apskaitos knyga ir | vadovéeliy apskaitos korteles). Vadovéliy ir mokymo priemoniy
apskaita gali biiti vykdoma programa MOBIS.

22. Mokslo mety pradZioje arba juy eigoje iS8duoda vadovelius ir mokymo priemones dalyky
mokytojams, o baigus jais naudotis priima. Vadovéliy iSdavimg ir grazinimg fiksuoja vadoveéliy
iSdavimo — grazinimo lapuose, mokymo priemoniy — skaitytojo formuliare.

23. Skolina turimus atliekamus vadovélius rajono savivaldybés bendrojo ugdymo mokykloms
pagal akta.

24. Organizuoja vadovéliy nura§yma, kai jie nebetinka naudoti pagal SMM patvirtintus
galiojanciy vadovéliy sarasus, yra fiziSkai susidéveje arba yra suniokoti ar pamesti. NuraSytais
vadoveéliais (pazymeétais antspaudu ,,Nurasyta““) galima naudotis kabinetuose padalomajai medziagai
rengti ar pan.

25. Organizuoja makulatiiros (nuraSyty nebegaliojanciy vadovéliy) iSneSimg | tam skirtg
atlieky konteinerj.

MOKYTOJAI

26. Reikalingus ugdymo procesui vadovélius pasiima i§ bibliotekos vieneriems mokslo
metams ir uZ juos atsako.
27. ISimties tvarka mokytojams pageidaujant ir dél vietos saugykloje stokos vadovéliai gali
likti kabinetuose. Tokiu atveju:
e jy skaiCius baigiantis mokslo metams sutikrinamas su bibliotekos dokumentais, vadovéliy
i8davimo — grazinimo lapais;
e dalyky mokytojai, kurie kitais mokslo metais dirbs ne su tomis paciomis klasémis, vadovélius



gali perimti vienas i$ kito tik sudering su bibliotekininke.

28. Savarankiskai iSdalina esancius kabinete vadovélius mokiniams, sudarydami sgrasa.

29. Pasibaigus mokslo metams iSdalintus vadovélius surenka. Apie negrazintus ir sugadintus
vadovéelius informuoja klasés auklétoja, mokyklos bibliotekininke arba Gimnazijos administracija.

30. Paéme¢ mokymo literatirg j kabineta, pasiraso skaitytojo formuliare ir prisiima
atsakomybe uz grazinima.

31. Mokytojai, negrazing vadovéeliy iki naujy mokslo mety pradzios, negali gauti naujy
vadoveliy.

32. ISvykdami 1§ mokyklos, privalo atsiskaityti su Gimnazija, pateikdami atsiskaitymo lapelj
raStin¢je su atsakingy asmeny parasais. ISvykstaniam i§ mokyklos darbuotojui negrazinty
vadoveéliy ir kity mokymo priemoniy verté gali biiti i§skaiCiuojama i$ atlyginimo.

MOKINIAI

33. Vadovélius gauna 1§ dalyko mokytojo, iSskirtiniais atvejais (pvz. kursui pakartoti) i§
bibliotekos.

34. Gave vadovelius privalo uZpildyti vadovelio gale esancios lentelés visas grafas.

35. Baigiantis mokslo metams arba iSvykdami i§ mokyklos visus paimtus vadovélius grazina
dalyko mokytojui. I§vykdami 5-IV klasiy mokiniai atsiskaitymo lapa su visy mokytojy parasSais
pateikia klasés auklétojui, o Sis - administracijai. Gavusi atsiskaitymo lapa su visais reikalingais
parasais, administracija iSsiuncia iSvykstancio mokinio asmens bylg

36. Mokiniai, negrazing vadovéliy iki naujy mokslo mety pradzios, negali gauti naujy
vadovéliy.

37. Asmuo, praradgs arba nepataisomai sugadings vadovélj, privalo nupirkti analogiska
vadovelj, esant] prekyboje arba sumokéti vadovélio kaing. Jei prarastasis vadovelis yra senas ir §io
pavadinimo vadoveliy Gimnazijoje yra pakankamas kiekis, galima nuolaida.

38. ll-y ir IV-y klasiy moksleiviai privalo grazinti vadovélius egzaminams pasibaigus.
Gimnazijos baigimo pazyméjimai bei brandos atestatai iSduodami tik tiems mokiniams, kurie }
raSting pristato nustatytos formos atsiskaitymo lapa su mokytojy ir bibliotekininko parasais.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. Sios tvarkos pakeitimus ir papildymus tvirtina Kelmés Jono Graidiino gimnazijos
direktorius.



